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	借阅目的
	

	借阅档案名称
	

	借阅档案件数
	
	档案编号
	

	借阅档案清单
	

	负责人签字
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	领导签字
	

	借阅日期
	
	归还日期
	

	归还人签字
	

	接受人签字
	

	备注：
[bookmark: _GoBack]1、归还时间原则上不超过二十天，到期归还，如需再借应办理续借手续。
2、对所借档案妥善保管，不得私自拆毁、涂改，不得丢失。
3、在借阅期间档案发生的一切问题，一律由借阅人负责。



